
 

 

 

Curso 3:  Administración electrónica: firma digital, facturas electrónicas, no�ficaciones  

 

CONTENIDO DEL CURSO (3h): Curso dirigido a jóvenes agricultores y agricultoras que se inician 

en una explotación, o agricultores y agricultoras, así como ganaderos y ganaderas que quiera 

aprender a hacer los trámites de forma telemá�ca. 

PROGRAMA 

1.- Cer�ficados electrónicos. Firma electrónica, sello de �empo. Validación de firmas 

2.- Plataforma @Clave. 

3.- Sedes electróniques. Catálogo de trámites. 

4.- Tramitación electrónica. 

4.1 Tramitación local: Ayuntamientos y Consell Insular. 

4.2 Tramitación Gobierno Balear. 

4.3 Tramitación con la Administración del Estado y otros organismos. 

5.- No�ficaciones electrónicas. No�ficaciones por sede. No�ficaciones per @No�fica 

6.- FACE / Factura electrónica. 

7.- Programes ú�les de ges�ón de documentos electrónicos. 

DESCRIPCIÓN DEL BENEFICIARIO 

Jóvenes agricultores y agricultoras que quieran tener conocimiento de los trámites telemá�cos, 

indispensable en la ges�ón diaria de las explotaciones agrarias, así como aquellos �tulares de 

explotaciones agrarias que quieran actualizarse con los nuevos sistemas de tramitación. 

PROFESOR: Manuel Camps Cabrera. Licenciado en Informática y Máster en Sociedad de la 
Información y el Conocimiento. 
 
FECHA Y LUGAR:  
(El mismo curso se realizará en Mahón y Ciutadella. Podrá elegir en la inscripción la opción que 

mejor le vaya.) 

 

• OPCIÓN 1 Mahón:  
Martes, 28 de enero de 2025 de las 10:00 a 13:00 horas. PIME Menorca en Mahón (C/Curniola, 
17h -POIMA) 
 

• OPCIÓN 2 Ciutadella: 
Jueves, 6 de febrero de 2025 de las 10:00 a 13:00 horas. PIME Menorca en Ciutadella 
(C/Comerciants, 9 – POICI). 
 
 



MATERIAL 
Se recomienda que los alumnos lleven ordenador portátil, tablet o dispositivos similares, a ser 
posible, con la firma digital instalada para poder acceder a las webs de referencia. No es requisito 
indispensable.  
Sino sabe cómo descargar la firma digital a su ordenador comuníquelo a AGRAME antes del inicio 
del curso.  Le ayudaremos a realizar la solicitud e instalación de la firma de su explotación agraria.  
 
 
INSCRIPCIÓN: 

Formulario: hEps://forms.gle/AQfSQ2rJvMUgsWZM7  

 

PLAZAS LIMITADAS: 

Las personas inscritas recibirán un correo electrónico desde agrame@empresademenorca.org 

en el cual se le confirmará la plaza para poder realizar el curso y la documentación a remi�r. 

Prioridad de inscripción para los socios de AGRAME y se podrá determinará un número 

máximo de participantes por explotación agraria. 

 

ORGANIZA: 
ASOCIACIÓN DE EMPRESARIOS DE EXPLOTACIONES AGRARIAS DE MENORCA (AGRAME). 
 
FINANCIACIÓN:  

El curso es gratuito puesto que se incluirán dentro de la línea de ayudas del FOGAIBA de 
subvención para las acciones de formación profesional y adquisición de competencias 
profesionales en el marco de la intervención organizada para el desarrollo rural PAC 
2023-2027. 
 

INFORMACIÓN ADICIONAL SOBRE EL CURSO: 

 

-Curso gratuito subvencionado para las acciones de formación profesional y adquisición de 
competencias profesionales en el marco de la intervención organizada para el desarrollo rural 
PAC 2023-2027. 
 
-Es obligatorio asis�r al menos al 80% de las horas para obtener el cer�ficado de asistencia al 
curso. 
 
-El cer�ficado de aprovechamiento sólo se puede expedir cuando se haya realizado un curso con 
examen y se ha aprobado el mismo. 
 
-AGRAME se reserva el derecho de modificar las condiciones del curso por causas organiza�vas 
o imprevista. 
 
-AGRAME no se hace responsable de los daños personales que se puedan ser causados por una 
conducta incorrecta. 
 
-La inscripción del curso implica el compromiso de asis�r, y en caso de no poder, la persona 
inscrita lo debe comunicar a AGRAME con la máxima antelación posible y no más tarde del día 
previo al inicio, para que puedan asis�r otras personas. 
 
-AGRAME puede hacer uso de las imágenes del curso para realizar difusión de las formación y 
jus�ficación de la realización de esta. 


